KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodhnie z art. 13 ust.1 i ust.2 oraz art. 14 ust. 1 i ust. 2 Rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie
o ochronie danych, zwane dalej RODO) informujemy, iz:

1. Administrator Danych Osobowych

Administratorem danych osobowych jest Towarzystwo Budownictwa Spotecznego
Kliny- Zacisze S.A. z siedzibg w Krakowie (30-443) przy ul. Marcika 4A LU 1/7

W sprawie przetwarzania danych osobowych z Administratorem mozna kontaktowacé
sie pisemnie na adres korespondencyjny: 30-443 Krakdéw, ul. Marcika 4A LU 1/7 lub
mailowo na adres: biuro@thbsklinyzacisze.pl

2. Cel przetwarzania danych i podstawa prawna

- dane osobowe najemcéw, partycypantdw w zwigzku z zawarciem umowy najmu,
partycypacji, cesji umowy o partycypacje

Celem i podstawg prawng przetwarzania danych najemcéw, partycypantéw jest
podjecie dziatan zmierzajgcych do zawarcia umowy, zawarcie umowy a takze
prawidtowa jej realizacja (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) a w szczegdlnosci: ztozenie
potrzebnych dokumentéw i wnioskdow do zawarcia umowy o partycypacje oraz jej
zawarcie, ztozenie dokumentéw dotyczacych cesji umowy o partycypacje, ztozenie
i weryfikacja wniosku o wynajem lokalu oraz innych koniecznych dokumentéw,
zawarcie umowy najmu, rozliczenie czynszu najmu oraz innych opfat, zarzadzanie
czesciami wspdolnymi budynku, usuwanie awarii oraz biezgca konserwacja; koniecznos¢
spetnienia obowigzkdw prawnych, w tym wynikajgcych z Ustawy o rachunkowosci,
obowigzkéw podatkowych, archiwizacyjnych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO); prawnie
uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), ktérym jest prawidtowa
komunikacja z partycypantami, najemcami oraz dochodzenie lub obrona roszczen;

- dane osobowe klientéw, kontrahentéw (odbiorcéw, dostawcédw ustug), pracownikdéw
i wspotpracownikéw kontrahentéw w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy

Celem i podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest podjecie dziatan
zmierzajgcych do zawarcia umowy, zawarcie umowy a takze prawidtowa jej realizacja
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO); koniecznos¢ spetnienia obowigzkéw prawnych, w tym
wynikajacych z Ustawy o rachunkowosci, obowigzkéw podatkowych, archiwizacyjnych
(art. 6 ust. 1 lit. C RODO); prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit.
f RODO), ktéorym jest przetwarzanie danych osobowych pracownikéw,
wspotpracownikdw kontrahenta w celu kontaktu z osobami wskazanymi po stronie



mailto:biuro@tbsklinyzacisze.pl

kontrahenta odpowiedzialnymi za dziatania zwigzane z prawidtowg realizacjg zawarte;j
Umowy oraz ewentualne dochodzenie lub obrona roszczen;

- dane osobowe bytych pracownikdw Administratora

Celem i podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek
archiwizacji dokumentéw zawierajgcych dane osobowe (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO)
wynikajacy z odrebnych przepiséw (m.in. Kodeks Pracy, Ustawa o systemie Ubezpieczen
Spotecznych, Ustawa o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych)
oraz prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), ktérym jest
ewentualne dochodzenie lub obrona roszczen;

- dane osobowe kandydatéw do pracy

Celem i podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest realizacja procesu
rekrutacyjnego czyli podjecie dziatarn zmierzajgcych do zawarcia umowy (art. 6 ust. 1
lit. B RODO), ewentualnie realizacja przysztych proceséw rekrutacyjnych na podstawie
zgody kandydata (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) zawartej w CV;

3. Odbiorcy danych osobowych

- dane osobowe najemcéw, partycypantdw w zwigzku z zawarciem umowy najmu,
partycypacji, cesji umowy o partycypacje

Odbiorcami danych osobowych s dostawcy oprogramowania, podmiot Swiadczacy
ustugi informatyczne, podmiot swiadczacy ustugi obstugi biurowej, kancelaria prawna.
Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ rowniez inni administratorzy danych;

- dane osobowe klientéw, kontrahentédw (odbiorcéw, dostawcédw ustug), pracownikdéw
i wspotpracownikéw kontrahentéw w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy
Odbiorcami danych osobowych s3: podmiot $wiadczacy ustugi biurowe, podmiot
Swiadczacy ustugi informatyczne, dostawcy oprogramowania;

- dane osobowe bytych pracownikdw Administratora
Odbiorcami danych osobowych s3: podmiot $wiadczacy ustugi biurowe, podmiot
Swiadczacy ustugi informatyczne, dostawcy oprogramowania;

- dane osobowe kandydatéw do pracy
Odbiorcg danych przekazanych drogg elektroniczng jest podmiot Swiadczacy ustugi
informatyczne.

4. Okres przechowywania danych osobowych

- dane osobowe najemcoéw, partycypantdéw w zwigzku z zawarciem umowy nhajmu,
partycypacji




Dane zawarte w umowach, dokumentach dotyczacych realizowanej umowy
przechowywane sg przez okres obowigzywania umowy a po jej zakonczeniu przez okres
przedawnienia roszczen. Dane przechowywane na podstawie udzielonej zgody, do
momentu wycofania zgody. W pozostatych celach opartych na uzasadnionym interesie
Administratora dane sg przechowywane przez czas trwania uzasadnionego interesu lub
do czasu wniesienia uzasadnionego sprzeciwu. Dane rozliczeniowe przez okres
wymagany ustawowo na mocy odrebnych przepisdow, w tym w szczegdlnosci
podatkowych, rachunkowych (przez okres 5 lat od konca roku kalendarzowego,
w ktérym zaktualizowat sie obowigzek podatkowy);

- dane osobowe klientow, kontrahentow (dostawcéw, odbiorcéw ustug), pracownikéw
i wspotpracownikéw kontrahentéw w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy

Dane zawarte w umowie przechowywane sg przez czas trwania umowy oraz okres
konieczny do dochodzenia lub obrony roszczen — do uptywu terminu przedawnienia.
W pozostatych celach opartych na interesie Administratora dane sg przechowywane
przez czas trwania uzasadnionego interesu lub do czasu wniesienia uzasadnionego
sprzeciwu. Dane rozliczeniowe przez okres wymagany ustawowo na mocy odrebnych
przepisdw, w tym w szczegdlnosci podatkowych, rachunkowych (przez okres 5 lat od
konca roku kalendarzowego, w ktérym zaktualizowat sie obowigzek podatkowy);

- dane osobowe bytych pracownikdw Administratora

Zgodnie z okresami wynikajgcymi z odrebnych przepiséw (m.in. Kodeks Pracy, Ustawa
o systemie Ubezpieczen Spotfecznych, Ustawa o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych) dane znajdujgce sie w aktach osobowych dla pracownikéw
zatrudnionych od 1 stycznia 2019 roku: 10 lat od konca roku kalendarzowego, w ktérym
zaktualizowat sie obowigzek prawny a dla pracownikéw zatrudnionych od 1 stycznia
1999 r. do 31 grudnia 2018 roku: 50 lat. W przypadku dochodzenia lub obrony roszczen
— do uptywu terminu przedawnienia.

- dane osobowe kandydatéw do pracy

Dane sg przechowywane przez okres trwania rekrutacji. W przypadku wyrazenia zgody
na przetwarzanie danych w celu realizacji przysztych proceséw rekrutacyjnych przez
okres 6 miesiecy.

5. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany celem
podejmowania decyzji, w tym profilowania.

6. Przystugujace prawa

Osobie, ktdorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia danych (jesli nie sg juz niezbedne do celdw, w ktérych zostaty



zebrane, a Administrator nie ma podstaw do ich przetwarzania) lub ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
W przypadku przetwarzania danych na podstawie zgody osobie, ktérej dane dotyczg,
przystuguje prawo wycofania zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma
wptywu na zgodnos¢ przetwarzania z prawem przed jej wycofaniem. Osobie, ktorej
dane dotyczg przystuguje réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa gdy osoba
ta uzna, iz przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych narusza przepisy ogoélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

7. Podanie danych osobowych przez osobe, ktdrej dane dotyczg

- dane osobowe najemcéw, partycypantdw w zwigzku z zawarciem umowy najmu,
partycypacji

Podanie danych osobowych, ktérych obowigzek podania jest uregulowany przepisami
prawa jest obligatoryjne. Podanie pozostatych danych jest dobrowolne. W pozostatych
przypadkach jest dobrowolne, aczkolwiek brak ich podania moze uniemozliwié kontakt
z dang osobg, przekazanie informacji jak rowniez rozpoczecie dziatan zmierzajacych do
zawarcia umowy oraz jej zawarcie i prawidtowa realizacje;

- dane osobowe klientéw, kontrahentéw (odbiorcéw, dostawcédw ustug), pracownikéw
i wspotpracownikéw kontrahentéw w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy

Podanie danych osobowych, ktdrych obowigzek podania jest uregulowany przepisami
prawa jest obligatoryjne. W pozostatych przypadkach jest dobrowolne, aczkolwiek brak
ich podania moze uniemozliwi¢ kontakt z dang osobg, przekazanie informacji jak
rowniez rozpoczecie dziatan zmierzajacych do zawarcia umowy oraz jej zawarcie
i prawidtowa realizacje;

- dane osobowe bytych pracownikdw Administratora
Podanie danych osobowych, ktdrych obowigzek podania jest uregulowany przepisami
prawa jest obligatoryjne. Podanie pozostatych danych jest dobrowolne;

- dane osobowe kandydatéw do pracy

Podanie danych, ktérych obowigzek podania jest uregulowany przepisami prawa jest
obligatoryjne, aby mdéc wzigé udziat w procesie rekrutacji. Podanie pozostatych danych
jest dobrowolne.

8. Zrédto pochodzenia danych/kategoria przetwarzanych danych

- dane osobowe najemcow, partycypantow w zwiazku z zawarciem umowy najmu,
partycypacji, cesji lokalu




Jezeli dane osobowe nie zostaty podane bezposrednio przez osobe, ktérej dane dotyczg
oznacza to, ze zostaty przekazane przez pozostatych najemcéw lub partycypantéw
przedmiotowego lokalu mieszkalnego. Przetwarzane sg dane zwykte oséb, ktdrych
dane dotyczg;

- dane osobowe klientow, kontrahentédw (odbiorcéw, dostawcdw ustug), pracownikdéw
i wspotpracownikdw kontrahentéw w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy

Jezeli dane osobowe nie pochodzg bezposrednio od osoby, ktdrej dotycza to znaczy, ze
zostaty przekazane przez kontrahenta w celu realizacji zawartej Umowy lub
w przypadku reprezentantéw kontrahenta zostaty pozyskane z publicznych rejestrow
przedsiebiorcow. Przetwarzane sg dane zwykte oséb, ktorych dane dotyczg;

- dane osobowe kandydatéw do pracy

Jezeli dane osobowe nie pochodzg bezposrednio od osoby, ktdrej dotyczg to znaczy, ze
zostaty przekazane przez podmiot zajmujacy sie rekrutacja.

Przetwarzane sg dane zwykte oséb, ktdrych dane dotycza.




